T.C

KARSIYAKA KAYMAKAMLIGI
SUZAN DiVRIK MESLEKI VE TEKNiK ANADOLU LiSESi KAMU
HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETi
SIRA ) ) ) TAMAM LAMA
NO HIZMET ADI ISTENILEN BELGELER SURESI
Anaokulu Ogrenci Kaydi 1) Okuldan alinacak kayit formu
2) Ogrenci veli kimlik fotokopisi
1 3) Anaokulu kayit sdzlesmesi 1 is Giinii
(:?grenci Kayit Kabul (Smavsiz | 1) Niifus Ciizdan1 Fotokopisi
Ogrenci Alan Mesleki ve Teknik | 2)Saglik Raporu(Programin 6zelligine goére (lis GUnl
Anadolu Lisesi) isteni
2 F@ Fotograf
| i b N
Nakil Ve Gegf§ g b Dilckdb Sistem
Teknik Ana@glu # iizerinden
3 basvuru islemi
1 is Giinii
Nakil Ve Gegisler Nakiller her
(Mesleki ve Teknik Ang ayin son is
4 Lisesi) oiinii
sonuglanir
Alan/Dala Gegis]er 1) Dllekg:e Basvurunun
(Mesleki ve Teknik 2) Ogrenci Alana Gegis Tercih Formu yapilmast
Anadolu Lisesi) 11s Giinii
(Sonuglar
5 bakanlik
takvimine bagl
olarak agiklanir)
Ogrenim Durum Belgesi, . s
6 (Mesleki ve Teknik Anadolu 1)Dilekge . 3 Iy Guna
Lisesi) 2)Kimlik Fotokopisi
Ogrenci Belgesi (Mesleki L _
7 ve Teknik Anadolu Lisesi) Sozlii Talep 30 Dakika
8 Ogrenci Raporlarmin Kabulii Veli Sozlii Bagvurusu 5 Is Giinii
Diploma veya Tasdiknamesini
Kaybedenlere Mahsus Ogrenim | 1) Dilekee i Giin
% | Durum Belgesi 8 2) Kimlik Fotokopisi 3 Iy Gind
Ogrenci
) Devamsizliginin
10 Ogrenci Devamsizlik Mektubu 5,15 ve 25.

Gilnlerinde




Gegici Mezuniyet Belgesi
(Mesleki ve Teknik Anadolu

11 | [isesi) Dilekge 11s Giinii
Mezuniyet
Diploma Hazirlanmas1 | E-okul sisteminde mezun olarak, sonrast 1 ay
19 Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi d|p|0ma a|maya hak kazanma 1(;1nde
hazirlanir
Diploma Teslimi Diploma sahibinin sahsen bagvurusu
13 Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi 1 Saat
. ) ) E-okul sisteminden mezun olarak igyeri xﬁigsli/e;
Isyeri Agma Belgesi Hazirlanmast agma belgesi almaya hak kazanma o y
14 (Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi) icinde
hazirlanir
15 Isyeri Agma Belgesi Teslimi Belge sahibinin sahsen bagvurusu 1 saat
(Mesleki ve Teknik Angg@
OSYM Adina Basy, )
16 Hizmetlerinin A 15 Dakika
Yabanc1 Uyl Osrenim
Kayitlar1 (MeSigki &
isesi- 30 Dakika
17 A.nadOIU e igifiden Alinacak En
Lise) .
Ilge Ogrenci Disiplin Kurulu ' .
18 Kararina Itiraz Dilekge 1 Is Giint
19 11'Ogren<:1 Disiplin Kurulu Adina Dilekge 1 is Giinii
Itiraz
20 Bilgi Edinme Bagvuru(Elektronik Ortamlarda) 15 Giin
1) Alinacak olan hizmetin en az ngmete
o o .. e . bagli olarak
Doner Sermayeden Siparis ticte bir iicretinin yatirilmasi .
. 30 giin
21 2) Bagvuru Dilekge . 1 ers
stirebilir
Mesleki Agik Ogretim Yiiz Yiize Devamsizlik Smirin1 Asmayan Kayith .
o . e 30 Dakika
22 Egitim Belgesi Ogrencilere
Mesleki A¢ik O grgtim Denklik ve Ogrenim Belgesi | is Giinii
23 Muafiyet Islemleri
24 Mesleki Acik Ogretim Ders Se¢imi | Ders Se¢im Formu 1 Is Giinii
Mesleki Acik Ogretim Basari Dilekge(Kredisini | is Giinii
25 Durum Belgesi Tamamlayan Ogrencilere) 3




Mesleki Acik Ogretim Yiiz yiize Dilekge(Kredisini | is Giinii
26 Egitim Tamamlama Belgesi Tamamlayan Ogrencilere) 3
27 Europas Belgesinin Verilmesi Dilekge, Sozli bagvuru 1is Giinii

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi , eksiksiz belge ile
basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukarida tabloda
bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat
yerine basvurunuz. Kurumun yogunluk durumuna bagh olarak bu siireler degisebilir.




[k Miiracaat Yeri : Karstyaka Suzan Divrik Mesleki Ve teknik Anadolu Lisesi

Ferhan GUNLU
Okul Mudira
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